
KÄSITTELYTOIMIEN KUVAUS Liite x 

1. Osapuolet

Tilaaja: 
Toimittaja: 

2. Dokumentin tarkoitus

Tilaaja on tehnyt Toimittajan kanssa Sopimuksen, joka koskee sellaista palvelua, jossa Toimittaja 
toimii Tilaajan ylläpitämään henkilörekisteriin kuuluvien henkilötietojen käsittelijänä.  
Tässä dokumentissa kuvataan käsittelytoimet, joita Toimittaja henkilötietojen käsittelijänä tekee 
Tilaajan puolesta, henkilötietojen tyypit sekä käsiteltävät henkilötiedot. Tämä dokumentti liitetään 
Sopimuksen nro_______ liitteeksi nro _____. 
Henkilötietojen käsittelyssä on noudatettava Toimittajan ja Tilaajan välistä Sopimusta sekä 
Tilaajan ohjeita.  

3. Henkilötietojen tyypit ja rekisteröityjen ryhmät

Osapuolet ovat sopineet, että Toimittaja käsittelee Tilaajan puolesta Sopimuksessa sovitun 
palvelun tuottamiseksi seuraavia Asiakkaan henkilörekisteriin kuuluvia henkilötietoja.  

- esim. Tilaajan työntekijät
- Esim. Tilaajan työntekijän nimi ja käyttäjätunnus
- x
- x

4. Käsittelyn luonne ja tarkoitus

Osapuolet ovat sopineet, että Toimittaja… 
Ohje: kirjoita tähän, miksi ja miten Toimittaja käsittelee kyseisiä henkilötietoja. Esim. Tilaaja tilaa 
Toimittajalta tietokoneiden asennuspalvelua, minkä vuoksi Toimittajan on käsiteltävä Asiakkaan 
käyttäjien tietoja tietokoneiden käyttäjäkohtaisen asennuksen loppuunsaattamiseksi.  

5. Henkilötietojen käsittelyn kesto

Toimittaja käsittelee tässä liitteessä yksilöityjä henkilötietoja seuraavan ajan: ______ 
Ohje Tilaajalle: kuvaa tähän henkilötietojen käsittelyn kesto Toimittajalla. Esim. tiettyjen 
laitteiden asennustoimien ajan, minkä jälkeen Toimittaja palauttaa / tuhoaa henkilötiedot. Tai 
vaihtoehtoisesti sopimuskauden ajan. 
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